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สํานักปลัดงานพัฒนาชุมชน  
องค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี

 



คํานํา
      คู่มือการปฏิบัติงานด้านสวัสดิการและพัฒนาชุมชน ฉบับน้ีได้จัดทําข้ึน

เพ่ือให้ประชาชน มีความรู้ความเข้าใจในเร่ืองต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นด้าน

สวัสดิการด้านการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ การรับเงินเบ้ียยังชีพความ

พิการและการรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ตลอดจนสร้างความรู้ความเข้าใจ

ด้านการขอรับเงินสงเคราะห์ต่างๆ ท่ีหน่วยงานภาครัฐจัดให้มี เช่น การขอรับ

เงินสงเคราะห์การจัดการงานศพตามประเพณีจากสํานักงานพัฒนาสังคมและ

ความม่ันคงของมนุษย์ การกู้เงินประกอบ อาชีพสําหรับผู้สูงอายุจากกองทุน

ผู้สูงอายุ การกู้เงินประกอบอาชีพผู้พิการจากกองทุน สนับสนุนและฟ้ืนฟู

ผู้พิการ การให้บริการจัดทําบัตรคนพิการ การลงพ้ืนท่ีตรวจเย่ียม ผู้สูงอายุ

ผู้พิการและผู้ด้อยโอกาสในพ้ืนท่ี การจัดให้มีอาชีพท่ีเหมาะสมกับผู้สูงอายุ 

ผู้พิการ เป็นต้น 

       ดังน้ัน เพ่ือให้ประชาชนได้มีความรู้ความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางใน
การปฏิบัติท่ีชัดเจน ซ่ึงจะนําไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการรับ
บริการ ในเร่ืองต่างๆ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชนจึงจัดทํา คู่มือการปฏิบัติ
งานด้านสวัสดิการและพัฒนาชุมชนน้ีข้ึน 
       องค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี หวังเป็นอย่างย่ิงว่าคู่มือฉบับน้ีจะเป็น
ส่วนหน่ึงท่ีทําให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ และผู้ด้อยโอกาส มีความ
เข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตลอดจน
เป็นเกณฑ์การลด ดุลพินิจของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงานเพ่ือประโยชน์
สูงสุดในการบริการประซาชน ต่อไป 

 

งานพัฒนาชุมชน สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี 
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เบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ

แผนผังแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
 (การรับลงทะเบียนเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

เบี�ยยังชีพผู้พิการ

แผนผังแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 (การรับลงทะเบียนเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุความพิการ)

เบี�ยยังชีพผู้ป� วยเอดส์

แผนผังแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการ (การรับลงทะเบียนเบี�ยยังชีพผู้ป� วยเอดส์) 

จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี

แผนผังขั�นตอนดําเนินงานโครงการสนับสนุน 
 การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี

การขอรับเงินอุดหนุนเพื�อการเลี�ยงดูเด็กแรกเกิด

แผนผังแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 (การรับขึ�นทะเบียนเงินอุดหนุนเพื�อการเลี�ยงดูเด็กแรกเกิด)
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ผู้สูงอายุตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตตําบลนนทรี (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อนวันท่ี 2     
กันยายน 2507 ) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใด จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ 
   - ผู้รับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
   - ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
   - ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐ หรือ        

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
  กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ

หมายเหตุ : กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลําเนาไปยังองค์กร ปกครองส่วน
ท้องถ่ินอ่ืน ผู้สูงอายุต้องไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
แห่งใหม่ภายในเดือนพฤศจิกายนของปีน้ันๆ (ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566) 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพฯ 



ภายในเดือนตุลาคม 2565-เดือนพฤศจิกายน 2565 และเดือนมกราคม 2566 
- เดือนกันยายน 2566 ให้ผู้สูงอายุ รายใหม่ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน 
ซ่ึงเป็นผู้สูงอายุท่ีมีอายุ ครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์
ข้ึนไปใน ปีงบประมาณ 2565 (นับอายุจนถึงวันท่ี 1 กันยายน 2565) มาลงทะเบียน
และย่ืนคําขอรับ เงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง  หรือในกรณีท่ีมีความจําเป็น
ท่ีไม่สามารถย่ืนคําขอ ลงทะเบียนด้วยตนเองได้ หรืออาจมอบอํานาจเป็นลายลักษณ์อักษร
ให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนคําขอรับ เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ แทนได้โดยย่ืนลงทะเบียน   ณ 
งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี ในวันและเวลาราชการ

ข้ันตอนการย่ืนคําขอเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
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เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย 
2.ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบ อํานาจให้ผู้อื่น
เป็นผู้ยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอํานาจติดต่อที่ งาน พัฒนาชุมชน
สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนนนทรี พร้อมบัตรประจําตัวประชาชน/ ทะเบียนบ้าน
ของผู้รับมอบอํานาจ

ÇÔ Õ̧¡ÒÃ è̈ÒÂà§Ô¹ àºÕéÂÂÑ§ªÕ¾¼ÙéÊÙ§ÍÒÂØ 
จํานวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี2566) การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ
ให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบช้ันบันได แบบ"ข้ันบันได" หมายถึง การแบ่งช่วง
อายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นข้ันข้ึนไปเร่ือย ๆ โดยเร่ิม ต้ังแต่อายุ 60 ปี 

 วิธีการจ่ายเงิน    แบบขั้นบันไดรายเดือนสําหรับผู้สูงอาย ุ
ผู้สูงอายุ ท่ีมีอายุ 60 – 69 ปี ได้รับเงิน เดือนละ 600 บาท 
ผู้สูงอายุ ท่ีมีอายุ 70 – 79 ปี ได้รับเงิน เดือนละ 700 บาท
ผู้สูงอายุ ท่ีมีอายุ 80 – 89 ปี ได้รับเงิน เดือนละ 800 บาท 
ผู้สูงอายุ ท่ีมีอายุ 90 ปีข้ึนไป ไดร้บัเงิน เดือนละ 1,000 บาท 60 – 69

70 – 79

80 – 89

90

1. ผู้สูงอายุที�มีอายุครบ 60 ป�บริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่เคยลงทะเบียนฯ ที�มา ลงทะเบียนขอรับเงิน
เบี�ยยังชีพผู้สูงอายุตั�งแต่ตุลาคม-พฤศจิกายน 2565 และเดือนมกราคม - กันยายน 2566 จะมี
สิทธิได้รับเงินตั�งแต่ 1 ตุลาคม 2566 เป�นต้นไป 
2. ผู้สูงอายุที�จะมีอายุครบ 60 ป�บริบูรณ์ในป�งบประมาณถัดไปที�มาลงทะเบียนขอรับเงินเบี�ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ตั�งแต่ตุลาคม-พฤศจิกายน 2565 และเดือนมกราคม-กันยายน 2566 จะมีสิทธิได้รับ
เงินในเดือนถัดไปจากเดือนที�มีอายุครบ 60 ป�บริบูรณ ์
3.การคํานวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิม จะคํานวณตามป�งบประมาณไม่ใช่ป�ปฏิทิน ไม่มีการเพิ�ม
เบี�ยยังชีพผู้สูงอายในระหว่างป�งบประมาณ 3



การส้ินสุดการรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วนตําบล
นนทรี

หน้าท่ีของผู้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตรวจสอบรายช่ือของท่านตัวเอง 
2. เม่ือย้ายภูมิลําเนาจาก ตําบลนนทรี ไปอยู่ภูมิลําเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้
อบต.นนทรีได้รับทราบ 
3. กรณีมีการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ให้นําเอกสารหลักฐานการเปล่ียนแปลงมาแจ้งท่ี อบต.
นนทรี เพ่ือท่ีทาง อบต.นนทรี จะได้ดําเนินการแก้ไขเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้มีสิทธิในระบบ
สารสนเทศเบ้ียยังชีพต่อไป เช่น แก้ไขเปล่ียนแปลงเลขบัญชีธนาคาร เป็นต้น 
4. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้อบต.นนทรี ได้รับทราบ
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ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
ผู้ท่ีมาขอข้ึนทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ สามารถตรวจสอบรายช่ือตามประกาศ
ได้ท่ี บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี

การจ่ายเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ
 กรมบัญชีกลาง เป็นหน่วยงานดําเนินการโอนเงิน เพ่ือการจ่ายเงิน เบ้ีย
ยังชีพผู้สูงอายุและเงินเบ้ียความพิการเต็มจํานวนตามสิทธิท้ังหมดท่ีต้องจ่าย
ใน เดือนน้ันๆ โดยจ่ายเงินในวันท่ี 10 ของทุกเดือน เว้นวันท่ี 10 ตรง
กับวันหยุด กรมบัญชีกลางจะโอนวันทําการสุดท้าย ก่อนวันท่ี 10 ของทุก
เดือน 
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เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล

1 นาที/ราย

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
1 นาที/ราย

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

ย่ืนคําขอข้ึนทะเบียนฯ
พร้อมเอกสารหลักฐาน

1 นาที/ราย
 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/
แจ้งผลการข้ึนทะเบียน

2 นาที/ราย

¢Ñé¹µÍ¹¡ÒÃÃÑºÅ§·ÐàºÕÂ¹à ỐÁ 10¹Ò·Õ/ÃÒÂ àÇÅÒ» Ô̄ºÑµÔ§Ò¹»ÃÑºÅ´ 3-5¹Ò·Õ/ÃÒÂ
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รับข้ึนทะเบียนใหม่ 
1 ตุลาคม-30กันยายน
ยกเว้นเดือนธันวาคม

ของทุกปี



เบี�ยยังชีพผู้พิการ

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
ประจําปีงบประมาณพ.ศ. 2566 
1) มีสัญชาติไทย 
2) มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตพื้นที่ตําบลนนทรี (ตามทะเบียนบ้าน) 
3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

ตัวอย่างบัตรประจําตัวคนพิการ

** กรณีท่ีได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหน่ึงได้ย้าย
ภูมิลําเนา ไปอยู่องค์กรปกครองอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร เม่ือคนพิการน้ันได้ไป
ลงทะเบียนและ ย่ืนคํา ขอรับเงินเบ้ียความพิการต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
แห่งใหม่ท่ีย้ายภูมิลําเนาไป ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่จ่ายเบ้ีย
ความพิการได้ในเดือนถัดไปนับจากเดือนท่ีลงทะเบียน ขอรับเบ้ียฯ แต่ท้ังน้ี
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจะดําเนินการจ่ายเงินเบ้ียความพิการจะต้อง ได้รับการ
ยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดิมท่ีจ่ายเงินเบ้ียความพิการว่าได้ ประกาศ
ถอนรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพ่ือไม่ให้เกิดความ
ซ้ําช้อนในการ รับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ

7



ยื�นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม์ 
"แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงินเบี�ยยังชีพคนพิการ " 
          ให้คนพิการท่ีได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการด้วยตนเอง ณ
งานพัฒนาชุมชน สํานักงาปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี และมีสิทธ์ิได้รับเงินเบ้ีย
ความพิการในเดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังน้ี 
1) บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง
2) บัตรประขาชนตัวจริง 
3) ทะเบียนบ้านตัวจริง 
4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารตัวจริง 
หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจ เป็น
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการย่ืนคําขอแทน แต่ต้องนําหลักฐานของคนพิการ
และคนดูแลคนพิการมาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ี

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ

ท่านสามารถขอรับแบบลงทะเบียนได้ ณ ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี
หรือ ดาวน์โหลดเอกสารได้ทาง เว็บไซต์ https://www.nontree.go.th
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ผู้ที่มาขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพความพิการ สามารถตรวจสอบรายชื่อตาม
ประกาศได้ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี
หรือ เข้าดูได้ที่ เว็บไซต์ https://www.nontree.go.th

 

ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 

การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 
กรมบัญชีกลาง เป็นหน่วยงานดําเนินการโอนเงิน เพ่ือการจ่ายเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและเงินเบ้ียความพิการเต็มจํานวนตามสิทธิท้ังหมดท่ี
ต้องจ่ายใน เดือนน้ันๆ โดยจ่ายเงินในวันท่ี 10 ของทุกเดือน เว้นวัน
ท่ี 10 ตรงกับวันหยุด กรมบัญชีกลางจะโอนวันท าการสุดท้าย ก่อนวัน
ท่ี 10 ของทุกเดือน 

หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี
งานพัฒนาชุมชน โทร 0-3762-0320 ต่อ 110
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
1) ตาย 
2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือต่อ องค์การ
บริหารส่วนตําบลนนทรี 

หน้าท่ีของผู้รับเบ้ียยังชีพคนพิการ 
1) ตรวจสอบรายช่ือของตัวท่านเอง 
2) ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจําตัวคนพิการเน่ืองจากถ้าบัตรประจําตัว
คนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน 
3) เม่ือย้ายภูมิลําเนาจาก องค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี ไปอยู่ภูมิลําเนาอ่ืน
ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนตําบลนนทรีได้รับทราบ และท่าน
ต้องไป ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการท่ีองค์การบริหารส่วน
ตําบลแห่งใหม่ ตามท่ีท่านได้ย้ายภูมิลําเนาไป เพ่ือจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพฯ
ต่อเน่ือง 
4) กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการตาย 
ให้อบต.นนทรีได้ รับทราบด้วย
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ข้ันตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 
1.ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาลเพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรอง 
ความพิการ 
2.ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการได้ท่ี สํานักพัฒนา สังคมและความ 
ม่ันคงของมนุษย์จังหวัดปราจีนบุรี หรือท่ีงานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วน 
ตําบลนนทรี โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปน้ี 
      2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
      2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด ๑ น้ิว จํานวน ๒ รูป 
      2.3 ทะเบียนบ้านตัวจริง 
      2.4 บัตรประจําตัวประชาชนตัวจริง 
      2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ  
 ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ 
3.กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่คนพิการและผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทําบัตรประจําตัว
คนพิการ ให้นําหลักฐานของผู้รับมอบอํานาจ ตามข้อ 2.4 – 2.5 มา ด้วย
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การต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
การดําเนินการต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการสามารถต่อได้ท่ี สํานักพัฒนาสังคมและ
ความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดปราจีนบุรี หรือท่ี งานพัฒนาชุมชน สํานักงานปลัดองค์การ
บริหารส่วนตําบลนนทรี โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี 
1.สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว จํานวน 2 รูป 
3. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้านผู้พิการ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล : บัตรประจําตัวประชาชนและ ทะเบียน
บ้านผู้ดูแลผู้พิการ) 
5. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่อ อายุ บัตรประจํา
ตัวคนพิการให้นําหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย

การเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ
การดําเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สํานัก พัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหรือที่งานพัฒนาชุมชน สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วน
ตําบลนนทรี โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี ้
1.สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
3. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้านผู้พิการ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ (บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียน บ้านผู้
ดูแลผู้พิการ) 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการของผู้รับรอง จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน
สมาชิก อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพความพิการ)
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เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล

2 นาที/ราย

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
1 นาที/ราย

ย่ืนคําขอข้ึนทะเบียนฯ
พร้อมเอกสารหลักฐาน

1 นาที/ราย
 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/
แจ้งผลการข้ึนทะเบียน

1 นาที/ราย

ข้ันตอนการรับลงทะเบียนเดิม 10นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานปรับลด 3-5นาที/ราย

รับข้ึนทะเบียน
1 ตุลาคม - 
30 กันยายน
ของทุกปี



เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์

คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
1. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตําบลนนทร ี
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ เลี้ยงดู หรือไม่ สามารถ
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ ขั้นตอนการยื่นคําร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ การยื่น
คําร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคําร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัดองค์การ
บริหารส่วนตําบลนนทรี โดยเตรียมเอกสาร ดังนี ้
            1) ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็น
โรคเอดส์จริง (ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์/AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วย
เป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์) 
            2) บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง  
            3) ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
            4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. ในกรณีไม่ สามารถเดินทางมายื่นคําขอด้วย
ตนเองได้จะมอบอํานาจให้ผู้อื่นดําเนินการแทนได้โดยใช้เอกสารเพื่อประกอบการยื่นเพิ่มเติม
ดังนี ้
            5) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ 
            6) ทะเบียนบ้านฉบับจริงของผู้รับมอบอํานาจ 
            7) หนังสือมอบอํานาจ 
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ข้อแนะนําสําหรับการย่ืนคําร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
 

1. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถ
ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด 
2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ ย้ายภูมิลําเนา (ย้ายชื่อใน
ทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดําเนินการยื่น
คําร้องขอรับเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลําเนา
เข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
เข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดําเนินการยื่นคําร้อง ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ย้ายภูมิลําเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลําเนาเท่านั้น และจะต้องแจ้งให้องค์การ
บริหารส่วนตําบลนนทรีทราบด้วย เพื่อป้องกันการรับเงินซํ้าซ้อน 
3. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์
ที่เสียชีวิตต้อง แจ้งให้ งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล

10 นาที/ราย

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
3 นาที/ราย

ย่ืนคําขอข้ึนทะเบียนฯ
พร้อมเอกสารหลักฐาน

3 นาที/ราย
 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)
3 นาที/ราย

ข้ันตอนการรับลงทะเบียนเดิม 19 นาที/ราย
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จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
การขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงานศพ

ผู้สูงอายุตามประเพณี

คุณสมบัติผู้สูงอายุ 
1) มีอายุเกินหกสิบบีบริบูรณ์ข้ึนไป 
2) มีสัญชาติไทย 
3) ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตร
สวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ 
ผู้อํานวยการเขต หรือนายอําเภอ หรือกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือ นายก
เทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตําบลหรือนายกเมืองพัทยา หรือ
ประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง
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การขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี

   ญาติของผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิตสามารถดําเนินการขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงาน ศพผู้สูงอายุ
ได้ท่ี สํานักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดปราจีนบุรี หรือท่ีงานพัฒนาชุมชน องค์การ
บริหารส่วนตําบลนนทรี โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปน้ี 
    1) แบบคําขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม ประเพณี
(แบบ ศผส.01) และต้องให้ผู้ให้คํารับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม ประเพณี
หมายถึง ผู้อํานวยการเขต หรือนายอําเภอ หรือกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือ นายกเทศมนตรี หรือ
นายกองค์การบริหารส่วนตําบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน หรือผู้อํานวยศูนย์
พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ผู้อํานวยการสถานคุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถานใดของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เซ็นช่ือรับรอง และแนบเอกสารดังต่อไปน้ี 
       1.1) บัตรประชาชนหรือทะเบียนบ้าน 
       1.2) บัตรพนักงานรัฐของผู้ให้คํารับรองมาด้วย 
    2) ใบมรณบัตร 
    3) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ย่ืนขอรับสิทธิหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของ 
รัฐท่ีมีรูปถ่ายและเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ย่ืนคําขอ 
    4) ทะเบียนบ้านของผู้ย่ืนขอรับสิทธิ 
    5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
     - แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online 
    6) บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิต 
     - กรณีไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ต้องกรอกแบบรับรองการมีคุณสมบัติการตาม เกณฑ์บัตร
สวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียนบัตรสวัสดิการ แห่งรัฐ
(แบบ ศผส.02) โดยให้บุคคลดังต่อไปน้ีลงนามรับรอง ผู้อํานวยการเขต หรือ
นายอําเภอ หรือกํานันหรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือ นายกองค์การบริหารส่วน
ตําบล นายกเมือง พัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้ให้การรับรองผู้สูงอายุท่ีตาย โดยผู้ย่ืนคําขอและ
ผู้รับรอง ต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน และแนบเอกสาร ดังต่อไปน้ี 
     6.1) บัตรประชาชนหรือทะเบียนบ้านของผู้รับรอง 
     6.2) บัตรพนักงานรัฐของผู้รับรอง
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ขั�นตอนดําเนินงานโครงการสนับสนุน
การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี
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การขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
(600 บาทต่อเดือน) เป็นเวลา 6 ปี 

คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธ ิ
1.มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2.เด็กท่ีมีอายุไม่เกิน 6 ปี
3.อาศัยอยู่กับผู้ปกครองท่ีอยู่ในครอบครัวท่ีมีรายได้น้อย ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์
ของหน่วยงานของรัฐ 
     1.มีสัญชาติไทย 
     2.เป็นบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 

เอกสารการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็ก ดังต่อไปน้ี 
1. บัตรประจําตัว บิดา มารดา หรือผู้ปกครองเด็ก ตัวจริง 
2. สําเนาหน้าแรกสมุดบัญชีเงินฝาก(ผูกพร้อมเพย์เลขบัตรประชาชน)ของผู้ท่ีจะรับเงินอุดหนุน
เพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด
3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด ตัวจริง  
4. หนังสือรับรองเงินเดือน ใบรับรองเงินเดือน สลิปเงินเดือน (ใช้ในกรณีท่ีผู้ปกครอง เด็ก
เป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องแนบตอน ลงทะเบียน)
5. เอกสารหรือบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ บัตรหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีแสดงตําแหน่งของ
ผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนท่ี2
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    กําหนดวัน เวลา สถานท่ีรับลงทะเบียน 
ในวันเวลาราชการ ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. ในวันจันทร์-วันศุกร์ (เว้นวันหยุด
ราชการ) ณ องค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี อําเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
    
    การเร่ิมรับสิทธิ 
จะได้รับสิทธิ ต้ังแต่เดือนท่ีทําการลงทะเบียน 
    
    การส้ินสุดการได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
1.เด็กมีอายุครบ 6 ปี 
2.เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
3.ผู้ปกครองย่ืนคําขอสละสิทธ์ิเป็นหนังสือต่อ อบต./เทศบาล 
4.ขาดคุณสมบัติตามระเบียบการเปล่ียนแปลงสิทธิ ผู้ย่ืนคําร้องของเปล่ียนแปลงสิทธิรับ
เงินอุดหนุนเด็กแรกเกิดตามแบบ ดร.06 แบบ ดร.01 และแบบ ดร.02 ท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน
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การขอรบัเงินอุดหนุนเพื�อการเลี�ยงดูเด็กแรกเกิด 
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กํานัน / ผู้ใหญ่บ้าน / อสม.
รับรองสําเนาเอกสาร

อบต. รับลงทะเบียน

รอรับเอกสาร ดร.01 / ดร.02
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร



ด้วยความปรารถนาดี 
จากสํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลนนทรี

อําเภอกบินทร์บุรี   จังหวัดปราจีนบุรี


